云南农业大学国际合作交流处

关于报送2011年因公出国（境）计划的通知

各院部处室馆：

根据云南省财政厅（云财外[2009]27号）文件精神，凡使用财政资金（包括科研经费）因公出国（境）的团组和人员，必须按要求办理因公出访手续。另据云南省外事办公室要求，我校将向省外办报送2011年因公出国（境）计划，包括参加国际会议的计划（以下统称因公出国计划）。因公出国计划包括出访任务、主要人员、具体人数、拟出访时间、前往国家（地区）、拟出访天数（不能超过六天）、邀请方、经费来源等。

请各院部处室馆认真填写2011年因公出国（境）计划表（附件），由单位负责人签字并加盖公章后，于2010年11月23日前将该计划表（电子版和纸质材料）报送国际合作交流处外事科（工程中心303室）。没有因公出国计划的部门也请将空白的2011年因公出国（境）计划表（附件）签字盖章后交到国际合作交流处。届时，国际合作交流处将整理汇总材料后送校领导审批，审批通过的团组再报送云南省教育厅和云南省外办审批。由省外办最终审批通过的团组将可在2011年顺利办理因公出国（境）的相关手续。对不上报计划或逾期上报并导致未能列入我校报送省外办的因公出国计划的部门，根据省外办文件精神，国际合作交流处原则上不予受理其2011年的因公出国计划。
特此通知。
附件：2011年因公出国（境）计划表

国际合作交流处

二零一零年十月二十一日

_____________2011年因公出国（境）计划表
	序号
	出访任务
	主要人员
	出访国家(地区)
	邀请方
	出访人数
	拟出访时间
	在外天数
	经费来源及金额
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  说明:“主要人员”一栏填写带队领导，或主要出访人员。

部门负责人：_____________（签字）                                                                                             
申报单位：_____________（公章）

